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	Приложение №1
к Правилам электронного документооборота в системе электронного документооборота 
Федерального казначейства


Образец приказа о назначении
 ответственных лиц

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА
ПО УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

__.__.2007


г.Ульяновск



№ __

О назначении ответственных лиц

Во исполнение Договора об обмене электронными документами между  Управлением Федерального казначейства по Ульяновской области и  _________________________________________________________________ , 

приказываю:

1. Наделить правом электронной цифровой подписи электронных документов следующих сотрудников:

	N 

п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение
	Должность

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации на___________________________________________________________________., функции его заместителя возложить на _______________________________________________________________________. Наделить их соответствующими правами и полномочиями.

3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами, далее АРМ ЭД, по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ЭД в соответствии с требованиями технической и эксплутационной документацией на _________________________________________________________, функции его заместителя возложить на ___________________________________________ Наделить их соответствующими правами и полномочиями.

4. Возложить функции и обязанности Оператора АРМ ЭД по обеспечению телекоммуникационного взаимодействия с Управлением федерального казначейства по Ульяновской области при помощи средств АРМ ЭД, и наделить соответствующими правами и полномочиями следующих сотрудников:

	N п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение
	Должность

	1
	
	
	

	2
	
	
	


5. Администратору безопасности ______________ провести инструктаж указанных в п.п. 1‑4 сотрудников, ознакомить под роспись с правилами эксплуатации средств электронной цифровой подписи, Правилами обмена электронными документами и использования электронной цифровой подписи.

6. Указанным в п.п. 1‑4 настоящего приказа сотрудникам неукоснительно соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

7. Назначенные в п.п. 1‑4 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за:

-
сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Ульяновской области и Управлением внутренних Ульяновской области; 

· сохранение в тайне закрытых ключей ЭЦП и иной ключевой информации;

· соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ЭД и средств электронной цифровой подписи.

8. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ______________
Руководитель 




_____________ 



Примечание: 1.Реквизиты, помеченные курсивом, заполняются Участником. 

                       2. Количество владельцев ЭЦП, администраторов, возможность совмещения отдельных функций участниками ЭД Участником определяется самостоятельно.






